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（別紙） 

 

仙台市社会福祉協議会長表彰における個人情報保護の取り扱いについて 

1 個人情報の利用目的・利用範囲等について 

（1）推薦書に記載された個人情報は、本表彰事業に係る下記の目的のみで使用します。 

① 被表彰者の選考 

② 推薦団体または被表彰者本人への連絡・案内 

③ 表彰状の作成 

④ 被表彰者名簿（仙台市社会福祉大会プログラム）の作成 

⑤ 表彰状・記念品等の郵送 

⑥ 本会内における被表彰者の管理 

（2）表彰状には氏名を記載します。また、被表彰者名簿には、被表彰者の氏名、所属、推薦

団体名を記載します。名簿は、被表彰者、仙台市社会福祉大会参加者及び大会の主催者、

共催団体、後援団体等の関係者に配付します。 

（3）推薦書に記載された個人情報のうち、上記の被表彰者名簿に掲載される氏名、所属、推

薦団体名以外は被表彰者の選考のみに使用され、公表されることはありません。 

（4）被推薦者の推薦書は、本会の書類保存基準により保管し、保管期間経過後は、適切に廃

棄処理をします。 

（5）被表彰者（決定者）については、本会内において、将来の被表彰候補者の推薦及び被表

彰者決定に係る事務等に活用する目的で、被表彰者情報を管理するため、氏名、生年月日、

所属・役職・被表彰区分等、表彰歴及び個人を識別するために必要な最低限の事項のみを

コンピュータのデータベースに登録し、永久保存する場合があります。 

2 被表彰者本人への同意確認 

推薦をされる際は、あらかじめ被推薦者に上記の個人情報の利用目的・利用範囲等につい

て説明を行い、本人の同意を得ていただきますようお願いいたします。 


